                               山东海事职业学院机电系xxx届实习毕业论文-xxx学号xx  xx姓名

山东海事职业学院

     机电与信息工程系

             实习报告

       姓   名                  

         专    业                  

         班    级                  
         学    号                  

         实习单位                   
         实习时间                  

         指导老师                  

     填制日期：     年   月   日

	一、实习目的



	二、实习单位概况


	三、实习内容



	四、实习报告（收获、体会及对实习单位的建议等）
题目：




说明：本表手写无效，填写电子版，最后打印订装存档。

实习报告格式要求
一、封面使用统一格式

二、正文

（一）正文内容要求

正文要符合一般实习报告的写作规范，篇幅不少于3000字。
报告应文笔流畅，语言准确，层次清晰，应具备知识性、科学性和一定的创新性。
数字标题从大到小的顺序写法应为“一、”“（一）”“1、”“①”。

报告内容要实事求是，数据要求真实、客观、准确。

（二）文字格式要求
   1.论文题目：一般为宋体3号加粗，居中。如为双标题，主标题加粗，副标题小号常规。以整体协调美观为原则；标题下注明单位、作者，采用宋体5号，居中。
   2.摘要：“摘要” 采用宋体5号加粗；摘要内容采用宋体5号。
   3.关键词：“关键词” 采用宋体5号加粗，内容采用宋体5号。
   4.正文：正文内容采用宋体小4号，文中章节小标题采用宋体4号加粗。
   5.参考文献：“参考文献”采用宋体5号加粗，内容采用宋体5号。
（三）页面设计要求
   1.页眉：内容为“山东海事职业学院***系***届实习论文（报告）--学号+姓名”，字体为：宋体小五号。
   2.页边距
   上：2.5厘米  下：2.5厘米  左：3厘米  右：2厘米  装订线：0厘米
   3.行距：22磅。
   4.页码：位置为页面底端，对齐方式为外侧。
   5.纸型：A4，纵向。
三、装订要求
报告一律用A4打印文本呈现并同时交电子文档。文本文档的装订按封面――论文（报告）――鉴定表的顺序装订，如有实践活动图片资料，则附在鉴定表前面。装订线一律位于左边。

四、实习鉴定表

A4纵向打印、填写并由实习单位签署意见后盖章。附在实习报告后面一起左侧装订。所有手写内容须使用黑色或蓝黑色的钢笔或签字笔。
机电与信息工程系       实 习 鉴 定 表
	姓 名
	
	性别
	
	政治面貌
	

	专业班级
	
	联系电话
	

	家庭地址
	

	实习情况
	时 间
	
	地   点
	

	
	实习报告（论文）题目
	

	
	实

习

内

容
	

	实

习

接

收

单

位
	电话
	
	传 真
	
	邮编
	

	
	地 址
	

	
	意

见

及

建

议


	鉴定人                        （单位盖章）

年   月    日

	系

审

核

意

见
	实习报告（论文）成绩评定（百分制）
	

	
	实习报告（论文）格式是否与学院要求相符
	

	
	（单位盖章）

年   月    日


注：一、学生实习情况、时间、内容由学生填写；实习接收单位及联系方式和意见建议由接收单位填写；系审核意见由学生所在系部填写。

二、此表是我院学生就业前必备重要评价资料，务须完整、真实。

三、学生须按要求将此表与实习报告（论文)一并交系部。

实习考核表
（用人单位考核表）
	学生姓名
	
	班级
	
	学号
	

	实习单位
	
	部门
	

	工作内容
	
	起止日期
	

	学生自我鉴定：

签名：

年  月  日

	单位考核：

	考核内容
	优秀
	良好
	一般
	及格
	不及格

	深入生产、服务一线，积极参加实习实训，不怕脏不怕累，任劳任怨，勇于实践，态度谦逊，勤学多问。（20分）
	
	
	
	
	

	在实践过程中，能理论联系实际，较好地完成岗位工作。（60分）
	
	
	
	
	

	在实践中参与组织实施并完成本岗位任务以外的工作（或项目）内容。（10分）
	
	
	
	
	

	在实践中，有技术改革和创新成果(独立完成或与人合作)，或因工作成绩显著而获得实践单位的嘉奖（有证明材料）。（10分）
	
	
	
	
	

	成绩评定：                                 优秀     良好      及格     不及格

	单位评语：

                                                                 单位盖章：

年  月  日




